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Ionepjemaxk, 23.11.2009.

Na osnovu ¢lana 16. Zakona o jedinstvenom sistemu
registracije, kontrole i naplate doprinosa ("SluZbene novine
Federacije BiH", broj 42/09), federalni ministar finansija-
federalni ministar financija donosi

PRAVILNIK

O PODNOSENJU PRIJAVA ZA UPIS I PROMJENE
UPISA U JEDINSTVENI SISTEM REGISTRACIJE,
KONTROLE I NAPLATE DOPRINOSA

. OPCE ODREDBE

Clan 1.

Ovim Pravilnikom propisuje se postupak i na¢in podnoSenja
prijava za upis u Jedinstveni sistem registracije, kontrole i
naplate doprinosa (u daljnjem tekstu: Jedinstveni sistem) koji se
vodi u Poreznoj upravi Federacije Bosne i Hercegovine (u
daljnjem tekstu: Porezna uprava).

Pravilnikom se ureduje: registracija obveznika uplate
doprinosa u Jedinstveni sistem, postupak podnoSenja prijave i
registracije za upis osiguranika i lica osiguranih po drugom
osnovu u Jedinstveni sistem i postupak dodjeljivanja Li¢nog
identifikacionog broja (u daljnjem tekstu: LIB) svakom
osiguraniku koji se registruje u Jedinstven sistem, postupak
potreban za promjenu podataka o osiguraniku, postupak
potreban za odjavu osiguranika, prijave, izvjeStaji i zahtjevi u
skladu sa Zakonom o Jedinstvenom sistemu registracije, kontrole
inaplate doprinosa (u daljnjem tekstu: Zakon), te uvjerenja koja
izdaje Porezna uprava iz Jedinstvenog sistema.

Obrasci potrebni za prijavu, promjenu podataka i odjavu iz
Jedinstvenog sistema sastavni dio su ovog Pravilnika.

II. REGISTRACIJA OBVEZNIKA UPLATE DOPRINOSA

Clan 2.

Registracija pravnih lica, drugih organizacija i preduzetnika
v1si se u skladu sa Pravilnikom o dodjeljivanju identifikacionih
brojeva i poreznoj registraciji poreznih obveznika na teritoriji
Federacije Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine Federacije
BiH", br. 39/02, 1/03 i 11/04, u daljnjem tekstu: Pravilnik o
poreznoj registraciji) .

Pravno lice, druga organizacija i preduzetnik, koji su
registrovani u Poreznoj upravi, u skladu sa stavom 1. ovog ¢lana
biti ¢e istovremeno registrovani u Jedinstvenom sistemu.

Clan 3.

Dobrovoljni obveznik uplate doprinosa za penzijsko i
invalidsko osiguranje (u daljnjem tekstu: dobrovoljni obveznik
uplate doprinosa) i lice koje uplacuje zdravstveno osiguranje
liénim sredstvima, registruje se u Jedinstveni sistem kao
obveznik uplate doprinosa u nadleznoj ispostavi Porezne uprave
u mjestu prebivaliSta, odnosno boravista u skladu sa ¢lanom 10.
ovog Pravilnika.

Clan 4.

Postupak dodjeljivanja identifikacionog broja i porezne
registracije poreznih obveznika je jedinstven i istovremeno
predstavljaregistraciju obveznika uplate doprinosa u Jedinstveni
sistem.

Jedinstveni sistem potrebne podatke za registraciju
obveznika uplate doprinosa koristi iz poreznog sistema.

Porezna uprava izdaje uvjerenje o registraciji svakom
obvezniku uplate doprinosa registrovanom u Jedinstvenom
sistemu u skladu sa ¢lanom 11. Zakona.

Oblik i sadrzaj uvjerenja o registraciji propisani su
Pravilnikom o poreznoj registraciji.

Uvjerenje o registraciji poreznog obveznika i uvjerenje o
registraciji obveznika uplate doprinosa je jedinstveno.

Clan 5.

Odjava obveznika uplate doprinosa vr$i se u skladu sa
Pravilnikom o poreznoj registraciji.

III. POSTUPAK PODNOSENJA PRIJAVE ZA UPIS

Clan 6.

Obveznik uplate doprinosa podnosi potpisanu prijavu za upis
u Jedinstveni sistem u nadleZnoj ispostavi Porezne uprave iz
¢lana 9. st. 1., 2. i 3. ovog Pravilnika, u roku od sedam dana od
dana otpocinjanja rada zaposlenika kod istog ili od dana koji je
odreden rjeSenjem o utvrdivanju prava na osiguranje.

Ukoliko se prijavaiz stava 1. ovog ¢lana podnosi elektronski
primijeniti ¢e se Zakon o elektronskom potpisu.

Poreznauprava vr$i unosenje i obradu podataka iz podnesene
prijave za upis u Jedinstveni sistem u roku od tri dana od dana
prijema prijave.

Clan 7.

Preuzimanjem Baze podataka iz vanbudzetskih fondova,
osiguraniku koji je registrovan u vanbudZetskom fondu Porezna
uprava dodjeljuje LIB i dodjeljivanjem LIB-a smatra se
registrovanim u Jedinstvenom sistemu.

Osiguranik moZe imati samo jedan LIB koji predstavlja
jedinstvenu S$ifru i ista se ne moZe ponovo dodijeliti drugom
osiguraniku.

LIB se sastoji od 11 cifri. Prva cifra je 7 i druga cifra je 2, Sto
je oznaka za Federaciju Bosne i Hercegovine. Ostalih osam cifri
se niZze prema redoslijedu i povecava se za jedan za svakog novog
subjekta koji se upiSe u Jedinstveni sistem. Posljednja cifra je
kontrolni broj koji se izracunava koriStenjem modula 11.

Porezna uprava podatke iz prijave unosi u Jedinstveni sistem
i ukoliko se utvrdi da lice nije registrovano u sistemu dodjeljuje
mu LIB.

LIB se ne dodjeljuje osiguranicima registrovanim u
Jedinstveni sistem Republike Srpske i Br¢ko Distrikta, ve¢ se
aZuriraju postojece evidencije.

Clan 8.

Ako Porezna uprava utvrdi da su podaci u prijavi za upis u
Jedinstveni sistem netacni ili nepotpuni zatraZit ¢e od podnosioca
prijave da otkloni utvrdene nedostatke. Podnosilac prijave za
upis u Jedinstveni sistem je duZan da u roku od 15 dana od dana
prijema obavjeStenja otkloni utvrdene nedostatke i dostavi
ispravno popunjenu prijavu.

Clan 9.

Obveznik uplate doprinosa podnosi za zaposlenika prijavu za
upis u Jedinstveni sistem prema sjediStu obveznika uplate
doprinosa, a poslovne jedinice izvan mjesta sjediSta prema
sjedistu te poslovne jedinice.

Obveznik uplate doprinosa za zaposlenike u institucijama
Bosne i Hercegovine sa prebivaliStem u Federaciji Bosne i
Hercegovine, podnosi prijavu iz stava 1. ovog ¢lana u ispostavi
Porezne uprave prema prebivalistu zaposlenika.

Obveznici uplate doprinosa sa sjediStem na teritoriji
Republike Srpske, Br¢ko Distrikta i obveznici uplate doprinosa
Cije sjediste je izvan teritorije Bosne i Hercegovine a poslovnice
imaju na teritoriji Federacije, za zaposlenike sa prebivaliStem u
Federaciji, prijavu iz ovog ¢lana podnose prema prebivaliStu
zaposlenika.

Prijava iz st. 1., 2. 1 3. ovog ¢lana je prijava za osiguranje
(JS3100) koju obveznik uplate doprinosa za zaposlenika podnosi
za upis u Jedinstveni sistem.

Prijava za osiguranje podnosi se u roku od sedam dana od
dana otpocinjanja rada kod poslodavca.

Clan 10.

Dobrovoljni obveznik uplate doprinosa i lice koje uplacuje
zdravstveno osiguranje li¢nim sredstvima podnosi prijavu za
upis u Jedinstveni sistem u ispostavi Porezne uprave u mjestu
prebivalista ili boravista.
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Dobrovoljni obveznik uplate doprinosa i lice koje uplacuje
zdravstveno osiguranje li¢nim sredstvima za upis u Jedinstveni
sistem podnosi nadleZnoj ispostavi Porezne uprave sljedece:

1) prijavu za osiguranje (JS3110) i

2) rjeSenje Federalnog zavoda za penzijsko i invalidsko

osiguranje i/ili nadleznog zavoda za zdravstveno
osiguranje kojim se dozvoljava osiguranje na
dobrovoljnoj osnovi, odnosno uplata zdravstvenog
osiguranja li¢nim sredstvima.

Clan 11.

Federalni zavod za penzijsko i invalidsko osiguranje podnosi
prijavu za zdravstveno osiguranje u Jedinstveni sistem za
korisnika prava na mirovinu.

Prijava za zdravstveno osiguranje dostavlja se elektronskim
putem u Bazu podataka Jedinstvenog sistema u roku od sedam
dana od dana otpreme rjeSenja o priznavanju prava na penziju,
odnosno priznavanja prava na isplatu penzije.

Clan 12.

Federalni zavod za zapoSljavanje podnosi prijavu za
osiguranje u Jedinstveni sistem za nezaposleno lice za koje je
kantonalna sluzba za zaposljavanje obveznik uplate doprinosa.

Prijavu za nezaposlena lica za koja je nadleZna sluzba za
zapo§ljavanje, obveznik uplate doprinosa za penzijsko i
invalidsko osiguranje, podnosi u roku od sedam dana od dana
pravosnaznosti rjeSenja o utvrdivanju prava.

Prijava za nezaposlena lica na zdravstveno osiguranje vrsi
nadleZna sluzba za zaposljavanje u roku od sedam dana od dana
prijave toj sluzbi.

PrijavauJedinstveni sistem dostavlja se elektronskim putem.

Clan 13.

Organ uprave kantona nadleZan za poslove socijalne i djecje
zastite, odnosno Centar za socijalni rad podnosi prijavu za
osiguranje u Jedinstveni sistem za korisnika naknade i Sti¢enika.

Organ uprave kantona nadleZzan za obrazovanje podnosi
prijavu za osiguranje u Jedinstveni sistem za ucenika, odnosno
studenta koji nije osiguran po drugom osnovu.

PrijavauJedinstveni sistem dostavlja se elektronskim putem.

Clan 14.

Za lica koja su u skladu sa zakonom osigurana u odredenim
okolnostima, ako nisu osigurane po drugom osnovu, obveznik
uplate doprinosa podnosi nadleZnoj ispostavi Porezne uprave
prijavu za osiguranje u Jedinstveni sistem (JS3120).

IV. PROMJENA PODATAKA O OSIGURANIKU

Clan 15.

Podaci o osiguraniku registrovanom u Jedinstvenom sistemu
mogu se mijenjati samo pod uslovima utvrdenim u ¢l. 20. i 21.
Zakona.

Podaci iz Jedinstvenog sistema ne mogu se brisati.

Clan 16.

Porezna uprava viS$i promjenu podataka u Jedinstvenom
sistemu na osnovu zahtjeva obveznika uplate doprinosa i po
sluzbenoj duznosti.

Porezna uprava vr§i promjenu podataka po sluzbenoj
duZnosti na osnovu dokumentacije koja sluzi kao osnov za
promjenu.

Clan 17.

Promjena podataka o osiguraniku odnosi se na licne podatke
i podatke u radno-pravnom statusu osiguranika u kojima je doslo
do promjene prethodno prijavljenih podataka.

Promjena podataka u Jedinstvenom sistemu vrsi se na osnovu
prijave za promjenu podataka (JS3100) koja se podnosi
nadleznoj ispostavi Porezne uprave u roku od sedam dana od
dana nastanka promjene, po postupku utvrdenom ovim
Pravilnikom.

V. ODJAVA OSIGURANIKA

Clan 18.

Odjava osiguranika prijavljenog u Jedinstveni sistem nastaje
kada se osiguranik odjavljuje sa osiguranja na koje je bio
prijavljen i ne znaci brisanje tog lica iz evidencije o tom licu iz
Jedinstvenog sistema .

Odjava osiguranika vrSi se na osnovu obrasca odjave
osiguranja (JS3100) koji se podnosi nadleznoj ispostavi Porezne
uprave.

Clan 19.

Obveznik uplate doprinosa je duzZan da popunjeni obrazac za
odjavu osiguranja dostavi u roku od sedam dana od dana
prestanka osnova za osiguranje.

Ako obveznik uplate doprinosa u roku od sedam dana od
dana prestanka osnova za osiguranje ne podnese obrazac odjave,
osiguranik moZe u slucajevima iz ¢lana 22. Zakona podnijeti
zahtjev za odjavu osiguranja (JS 3510).

U slucaju iz stava 2. ovog ¢lana Porezna uprava nalaze
obvezniku uplate doprinosa da u roku od 15 dana dostavi sve
podatke koji su potrebni da se utvrdi osnovanost zahtjeva tog
osiguranika.

Porezna uprava u slu€ajevima iz st. 2. i 3. ovog ¢lana
odjavljuje osiguranika i donosi rjesenje u skladu sa ¢lanom 22.
Zakona.

Clan 20.

Kada obveznik uplate doprinosa prestane sa poslovanjem,
duZan je da u roku od sedam dana od dana donoSenja
pravosnaznog rjeSenja, pravosnazne sudske odluke ili rjeSenja
nadleZnog opstinskog organa o prestanku poslovanja nadleZnoj
ispostavi Porezne uprave dostavi:

1) obrazac odjave osiguranja za svakog zaposlenika

(JS3100) i
2) godisnju prijavu podataka o doprinosima (JS3400 ili
JS3400 E).

U slucaju iz stava 1. ovog ¢lana, preduzetnik podnosi i za

sebe obrazac odjave osiguranja.

Clan 21.

U slucaju odjave sa dobrovoljnog osiguranja, odnosno
osiguranja li¢nim sredstvima obveznik uplate doprinosa duzan je
Poreznoj upravi dostaviti slijede¢e dokumente:

1) odjava osiguranja za svaku vrstu osiguranja sa kojeg se

odjavljuje (JS3110) i

2) rjeSenje nadleZnog zavoda o prestanku dobrovoljnog

osiguranja, odnosno osiguranja li¢nim sredstvima.

U slu¢aju da dobrovoljni obveznik uplate doprinosa i/ili lice
koje uplacuje zdravstveno osiguranje li¢nim sredstvima prestane
upladivati doprinose, Porezna uprava nakon tri neizvrSene
uzastopne uplate, Salje dobrovoljnom obvezniku uplate
doprinosa, odnosno licu koje uplacuje zdravstveno osiguranje
licnim sredstvima obavijest o obavezi plac¢anja duga.

Obavijest se izdaje prvog radnog dana nakon isteka roka za
pla¢anje posljednje od tri neizvrSene uplate, a dobrovoljni
obveznik uplate doprinosa, odnosno lice koje uplacuje
zdravstveno osiguranje li¢nim sredstvima ima rok od 15 dana da
izvr$i uplatu.

Ako dobrovoljni obveznik uplate doprinosa, odnosno lice
koje uplacuje zdravstveno osiguranje licnim sredstvima ne izvrsi
uplatu ukupnog dugovanja doprinosa u roku od 15 dana od dana
prijema obavijesti iz stava 2. ovog ¢lana, Porezna uprava o tome
obavjestava nadlezni zavod, koji je duzan donijeti i dostaviti
Poreznoj upravi rjeSenje o prestanku dobrovoljnog osiguranja,
odnosno osiguranja licnim sredstvima.

Postupak odjave osiguranja u slucajevima iz ovog ¢lana
Porezna uprava provodi za svaku vrstu osiguranja posebno.

Clan 22.

U slucaju da Federalni zavod za penzijsko i invalidsko
osiguranje, u skladu sa zakonom, prestane isplacivati penziju
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korisniku prava na penziju, duZan je Poreznoj upravi podnijeti
obrazac odjave sa zdravstvenog osiguranja za korisnika penzije.

Federalni zavod za penzijsko i invalidsko osiguranje podnosi
Jedinstvenom sistemu Porezne uprave elektronskim odjavu
osiguranja za svakog korisnika penzije koji se odjavljuje sa
zdravstvenog osiguranja.

Odjava osiguranja dostavlja se u roku sedam dana od dana
otpreme rjeSenja o prestanku prava na mirovinu, odnosno
prestanku prava na isplatu penzije.

Clan 23.

U slucaju prestanka prava na uplatu doprinosa za
zdravstveno osiguranje i/ili doprinosa za penzijsko i invalidsko
osiguranje nezaposlenom licu za koje je kantonalna sluzba za
zaposljavanje obveznik uplate doprinosa, Federalni zavod za
zapoS§ljavanje je duZan u roku od sedam dana od dana prestanka
prava dostaviti Poreznoj upravi elektronskim putem odjavu
osiguranja.

Clan 24.

Organ uprave kantona nadleZan za poslove socijalne i djecje
zaStite, odnosno Centar za socijalni rad kada, u skladu sa
zakonom, prestane upladivati doprinose korisniku naknade za
kojeg je obveznik uplate doprinosa, duZan je o tome obavijestiti
Poreznu upravu. Odjava osiguranja za korisnika naknade
dostavlja se elektronskim putem u roku od sedam dana od dana
donosenja rjeSenja organa uprave kantona nadleZnog za poslove
socijalne i djecje zastite, odnosno Centra za socijalni rad.

Organ uprave kantona nadleZzan za obrazovanje kada, u
skladu sa zakonom, prestane uplacivati doprinose za ucenike,
odnosno studente koji nisu osigurani po drugom osnovu, a za
koje je obveznik uplate doprinosa, duZan je o tome obavijestiti
Poreznu upravu. Odjava osiguranja za ucenike i studente
dostavlja se elektronskim putem u roku od sedam dana od dana
donosenja rjeSenja organa uprave kantona nadleznog za
obrazovanje.

Clan 25.

Za lica koja su u skladu sa zakonom osigurana u odredenim
okolnostima, ako nisu osigurana po drugom osnovu, obveznik
uplate doprinosa podnosi nadleznoj ispostavi Porezne uprave
odjavu osiguranja (JS3120) u Jedinstveni sistem, po postupku
utvrdenom ovim pravilnikom.

VI. PRIJAVE, IZVJESTAJI I ZAHTJEVI

Clan 26.

Obveznik uplate doprinosa podnosi ovjerenu godisnju
prijavu podataka o doprinosima (JS3400) nadleZnoj ispostavi
Porezne uprave najkasnije do 30. aprila tekuce godine za
prethodnu godinu na koju se podaci odnose.

Poslodavac koji ima viSe od deset zaposlenika podnosi
godisnju prijavu podataka o doprinosima za svoje zaposlenike u
elektronskoj formi (JS3400E).

Kada obveznik uplate doprinosa prestane obavljati poslovnu
aktivnost duZan je dostaviti godiSnju prijavu podataka o
doprinosima za svakog osiguranika u roku od sedam dana od
dana donoSenja rjeSenja suda, opStine ili drugog nadleZnog
organa o prestanku poslovanja tog obveznika. Ova prijava
dostavlja se prije provodenja postupka odjave identifikacionog
broja poreznog obveznika iz Porezne uprave.

Clan 27.

Ukoliko nadlezna ispostava Porezne uprave utvrdi da
obveznik uplate doprinosa u godisSnjoj prijavi podataka o
doprinosima nije pravilno obraunao, prijavio ili platio
doprinose, upuéuje obavijest kojom obveznika uplate doprinosa
upozorava da u roku od 15 dana izvrsi pravilan obracun i uplatu
doprinosa.

Ako obveznik uplate doprinosa u roku od 15 dana od dana
prijema obavijesti ne izvr$i pravilan obracun i uplatu doprinosa
ili uplati doprinose u manjem iznosu od Zakonom propisanog

iznosa, nadlezna ispostava Porezne uprave obvezniku uplate
doprinosa izdaje nalog za placanje.

Godisnja prijava podataka o doprinosima bez priloZenih
dokaza o izvrSenoj uplati doprinosa predstavljat ¢e osnov za
zaduZivanje doprinosa u Poreznoj upravi.

Clan 28.

Ako kao rezultat osnovanog zahtjeva za promjenu koji je
podnio osiguranik, Porezna uprava utvrdi da su podneseni
netacni podaci u Jedinstveni sistem, odnosno da postoji dug
obveznika uplate doprinosa po osnovu neplacenih doprinosa,
Porezna uprava utvrduje dug i izdaje obavijest obvezniku uplate
doprinosa.

Ako obveznik uplate doprinosa u roku od 15 dana od dana
prijema obavijesti ne izvr§i uplatu, nadleZna ispostava poreznom
obvezniku izdaje nalog za placanje.

Clan 29.

Podaci koje je Porezna uprava unijela u evidenciju na osnovu
godiSnje prijave podataka o doprinosima mogu se mijenjati
ukoliko je nakon podnoSenja godisnje prijave podataka o
doprinosima do$lo do promjene podataka o pla¢i, naknadama
place, stazu osiguranja i uplac¢enim doprinosima.

Obveznik uplate doprinosa podnosi prijavu promjene
podataka o doprinosima (JS3450), uz prateCe dokumente na
osnovu kojih se vrsi promjena (npr. ugovor o radu, pravosnazna
odluka nadleznog organa i drugo).

Prijava iz stava 2. ovog ¢lana podnosi se nadleznoj ispostavi
Porezne uprave u roku od sedam dana od dana utvrdenih
promjena.

Clan 30.

U okviru Jedinstvenog sistema, u skladu sa Zakonom o
doprinosima, vrsi se kontrola naplate doprinosa po osnovu
ostvarivanja primanja po osnovu ugovora o djelu i od drugih
vrsta samostalne djelatnosti i povremenog nesamostalnog rada.
Podaci o upladenim doprinosima dostavljaju se Federalnom
zavodu za penzijsko i invalidsko osiguranje, Zavodu za
zdravstveno osiguranje i reosiguranje Federacije Bosne i
Hercegovine.

Podaci iz stav 1. ovog ¢lana dostavljaju se i Federalnom
zavodu za zaposljavanje samo za lica koja se nalaze na osnovnoj
evidenciji nezaposlenih.

Clan 31.

Nadlezni inspekcijski organ pismeno obavjestava Poreznu
upravu ukoliko, u okviru kontrole i nadzora, utvrdi da obveznik
uplate doprinosa ili osiguranik nije registrovan u Jedinstvenom
sistemu, da dostavljeni podaci Jedinstvenog sistema ne
odgovaraju obavezi ili da postoje neki drugi razlozi da se za
obveznika uplate doprinosa ili osiguranika podnese zahtjev za
kontrolu.

Po prijemu obavjestenja is stava 1. ovog ¢lana Porezna
uprava pokreée odgovarajuéi postupak i o tome vodi posebnu
evidenciju.

Prijavu o nepravilnosti iz stava 1. ovog ¢lana, pismeno ili
telefonski mogu podnijeti i osiguranici, pravna ili fizi¢ka lica i
gradani.

VII. UVJERENJA

Clan 32.

Porezna uprava je duZna svakom osiguraniku izdati godisnje
uvjerenje iz Jedinstvenog sistema (JS3650) do 31. decembra
tekuce godine za prethodnu fiskalnu godinu.

Poreznaupravanazahtjev obveznika uplate doprinosai/ilina
zahtjev osiguranika izdaje odgovarajude uvjerenje na osnovu
podataka koji se vode u Jedinstvenom sistemu.

Clan 33.

Porezna uprava vrSi promjenu podataka ako na osnovu
zahtjeva obveznika uplate doprinosa ili osiguranika utvrdi
gresku ili netacan podatak u Uvjerenju koje je izdala.
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Promjena podataka se vr§i u roku od 10 dana od dana prijema
zahtjeva za promjenu (JS3540).

Obavijest o promjeni podataka iz stava 1. ovog ¢lana Porezna
uprava dostavlja podnosiocu zahtjeva i Korisniku Jedinstvenog
sistema na koga se promjena odnosi.

VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 34.

Obveznici uplate doprinosa su duzni prijave, koje su u
upotrebi prije po¢etka primjene Zakona, podnositi Federalnom
zavodu za penzijsko i invalidsko osiguranje i kantonalnim
zavodima za zdravstveno osiguranje najkasnije do juna 2010.
godine.

Vanbudzetski fondovi duzni su Poreznoj upravi na mjese¢noj
osnovi dostavljati podatke sadrZane u prijavama iz stava 1. ovog
¢lana radi istovremene obrade podataka o registraciji obveznika
uplate doprinosa i osiguranika i podataka o staZu, zaradi i visini
obracunatih i uplacenih doprinosa (u daljnjem tekstu: podaci) i
radi uskladivanja sistema najkasnije do 30. juna 2010. godine.

Clan 35.

Vanbudzetski fondovi duzni su Poreznoj upravi dostaviti
podatke zaklju¢no sa 31. decembrom 2009. godinom u cilju
uspostave Baze podataka Jedinstvenog sistema, a prema
slijede¢im koracima:

1) Podaci sadrzani u prijavama zakljuéno sa 31. oktobrom
2009. godine se moraju prenijeti u cilju analize i
planiranja migracije podataka, najkasnije do 30.
novembra 2009. godine;

2) Podaci sadrzani u prijavama za 2009. godinu se moraju
prenijeti najkasnije do 31. januara 2010. godine;

3) Porezna uprava ée utvrditi nepravilnosti i uputiti zahtjev
vanbudZetskim fondovima da uklone navedene
nepravilnosti najkasnije do 30. aprila 2010. godine;

4) Podaci ¢e se ponovo dostaviti Poreznoj upravi u cilju
uskladivanja i finalizovanja inicijalne Baze podataka
Jedinstvenog sistema, a najkasnije do 30. juna 2010.
godine.

Clan 36.

Nakon postupnog uspostavljanja Baze podataka Jedinstve-
nog sistema iz ¢lana 35. ovog Pravilnika i uspostave funkcional-
nog Jedinstvenog sistema u Poreznoj upravi u potpunosti sve
prijave propisane ovim Pravilnikom podnositi ¢e se iskljucivo
Poreznoj upravi.

Federalni zavod za penzijsko i invalidsko osiguranje i
kantonalni zavodi za zdravstveno osiguranje nastavljaju vodenje
mati¢ne evidencije na osnovu podataka koji su uneseni sa 31.
decembrom 2009.godine.

Clan 37.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana
objavljivanja u "Sluzbenim novinama Federacije BiH".

Broj 03-02-7218/09
Novembar 2009. godine
Sarajevo

Ministar
Vjekoslav Bevanda, s. .
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Federacija Busne'i Hercegovine Obrazac JS3100
Federalno ministarstvo s . . _——
finansija/financija PrljavafPl:omJen'aIOdjava Buar kod
Porezna uprava osiguranja

Prvi dio — Podaci o obvezniku uplate doprinosa

3) Silra opline 6) Vrsia prijave
DB | | | | ‘ | ‘ | | | | ‘ | | DDD I:‘ Prijava osiguranja
:l Promjena podlataka o osiguranju

23 Naziv obveziika uplate doprinosa: Odjavaasiguranji

3y Adresa obveznika uplate doprinosa: 7) Telelon:

4) Grad 1 postanski broj: 8) K-mail

Drugi dio — Podaci o usiiruraniku

1| IMT3 ili ligni identilikacioni broj (s sirance)

2 | Prezime 1 1me osiguranika
3 | Djevojaske prezine
4| Datum rodenja LA
5 | 8pol Zenski: I:‘ | Mugki: D
& | Adresa prebivalista
7 | Opéina prebivalista Sifva opcine: I:“ " |
8 Kontakt adresa — ulica i broj
(ako sc razlikype od adrese prebivalidta)
9 Kontakl adresa  Poftanski broj i mjesto Poi Ki bro ¢ ,—"—"—"—"—| Mjosto:

(ako se razlikuje od adrese prebivaliila)
10 L-mail adresa

11 | Strudna sprema DR ‘ MR | VES | ¥3s | S58 | Niza ‘ WY ‘ kY | PK | K

Tredi dio — Podaci o osiguranju

Dnevno radno vrijeme Snti:l:”j Miuut‘d:DD

2 | Osnova osiguranja
3 | Zammanjc | || " ” |
4 | Struéna sprema koja sc trazi na radnom myjestu DR | MR ‘ Y88 ‘ Wi | 883 | Niza ‘ WKy | kv | Pk | HK
5 | Datum prijave/odjave/promjene osiguranja D[lfl:‘ fl ” || " |
6 | Osnov za uplatu doprinosa
o o Silra radnog mijesia Dl |
7| Staz sa uvedanim trajanjem —
Stepen uvedanja |:|,t 12
I

v

Cetvrti dio — Potvrda i prijem
Ovjera predstavnika obveznika uplate doprinosa Ovjera prijema u Poreznoj upravi
Tolpis podnosioca prijave: Datum: Tme i prezime sluzhenika Poreme uprave:
Tme 1 prezime hica kaje 3 popunilo prijava: Potpis lica kaje je popunila pryanvu:
%B lica koje je popunilo prijavu. 1atum: Potpiz slozhenika Porerne uprave:
Telefonski hroj lica kaje je popunile prijavu: MP
Odgovernost lica koje je popunilo prijavu: zjavijujen da sam pregledacla Datum prijoma prijave
o prijavu i da su uneseni podaci, po mom najbeljem zanju i vjerovanju. visrodostojni
Lafni i patpuni.
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Federacija Bosne i Hercegovine
Federalno ministarstvo
finansija/financija
Porezna uprava

Obrazac JS3100E
Prijava/Promjena/Odjava
osiguranja

Bar kod

Prvi dio — Podaci o obvezniku uplate doprinosa

s [ [JLLIITTTTT]]

3) Silra opline 6) Vrsia prijave

Prijava osiguranja

:l Promjena podlataka o osiguranju

23 Naziv obveziika uplate doprinosa:

Odjava osiguranja

3y Adresa obveznika uplate doprinosa:

Ty Telelon:

4) Grad 1 postanski broj:

&) E-mail

Drugi dio — Podaci o usiiruraniku
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1| IMT3 ili ligni identilikacioni broj (s sirance)

2 | Prezime 1 1me osiguranika
3 | Djevojaske prezine
4| Datum rodenja /AR
5 | 8pol Zenski: I:‘ | Mugki: D
& | Adresa prebivalista
7 | Opéina prebivalista Sifra opéin(':E“ " |
8 Kontakt adrrc-sar— ulica i broj o
(ako sc razlikype od adrese prebivalidta)
e R L e
10 L-mail adresa
11 | Strudna sprema DR ‘ MR | VES | ¥3s | S58 | Niza ‘ WY ‘ kY | PK | K
Tredi dio — Podaci o osiguranju
I | Dnevno radno yrijeme Smi;DD M'mum;DD
2 | Osnova osiguranja : :
3 | Zammanjc | || " ” | :
4 | Struéna sprema koja sc trazi na radnom myjestu DR MR ‘ Y88 ‘ Wi 883 | Niza ‘ WKy | kv | Pk | HK
5 | Datum prijave/odjave/promjene osiguranja D[lfl:‘ fl ” || " |

6 | Osnov za uplatu doprinosa

7 | Sta sa uvedanim trajanjem

Silra radnog mijesia

L]

Stepen uvedanja

[ n2

Cetvrti dio — Potvrda i prijem

Ovjera predstavnika obveznika uplate doprinosa

Ovjera prijema u Poreznoj upravi

Tolpis podnosioca prijave: Datum: Tme i prezime sluzhenika Poreme uprave:
Tme 1 prezime hica kaje 3 popunilo prijava: Potpis lica kaje je popunila pryanvu:
JMB lica koje j& popunile prijavu; 1atum: Potpiz slozhenika Porerne uprave:
[ [TITITT T ]
MP

Telefonski hroj lica kaje je popunile prijavu:

Datum prijema prijave

Odgovornost lica koje je popunilo prijavu: [zjavljujem da sam pregledacla
o prijavu i da su uneseni podaci, po mom najbeljem zanju i vjerovanju. visrodostojni
Lafni i patpuni.
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Federacija Bosne i Hercegovine
Federalno ministarstvo

finansija/financija osiguranje
Porezna uprava zdravstveno osiguranje licnim
sredstvima

Obrazac JS3110
Prijava/Promjena/Odjava
za dobrovoljno penzijsko

Prvi dio — Podaci o o uplatiocu doprinosa

v [ [ [ [ LTI

2)Preziine 1 ime

3) Sifra opeine prebivalista

6) Vrsta prijave

Prijava osiguranya
I:l Promjena liénih podataka
I:l Odjava asiguranja

3y Kuéna adresa, ulica i broj:

7y Telefon:

4) Podlanski broj i grad:

2) L-mail:

Drugi dio — Dodatni podaci o uplatiocu doprinosa

I | Dyevojacko presme:

2 | Datum rodenja:

LI

3 | Spol

Mugki: | |

‘ Fenski: ||

Kontakt adresa  ulica i broj
(ako se razlikuje od adrese prebivalita)

Kontakt adresa  Poitanski broj 1 mjesto
(ako se razlikuje od adrese prebivaliila)

w

Podtanski broj : I:”:”:”:”:l ‘ Mijesto:

DR

6 | Struéna sprema:

MR ‘ VES ‘ Vs | 588 ‘ Miza

VKV| Ky ‘ PK ‘ K

Tredi dio— Podaci o osiguranju

1 | Vrsta osiguranja

[ Jric

‘ ES

2 | Datum prijaveiedjave/promjene osiguranja: | " |/ | ” |/ I " ” " I
Rjeienje kanlonalnog ravoda vdravslvenog 13roj Datum rictenja:
* osiguranja ) rigdenja: I:‘I:'/l:”:m_”_”_lm
4| Rjesenje lederalnog zaveda za 13roj Datum ricsenja:
b penzijsko/mirovinske 1 invalidskog osiguranje rjesenja: I:‘ I:' / l:' |:| / |_| |_| |_| |_|

Cetyrti dio — Potvrda i prijem

Ovjera lica koje popunjava obrazac (ako je primjenjivo)

Ovjera prijema u Poreznoj upravi

Polpis podnosioca prijave:

Datum:

Tme i prezime sluzhenika Poreme uprave

Potpis lica kaje je popunila prijav:

Ime i prezime lica koje je popunilo prijave:
JMB lica koje je pepunilo prijayvu TDatum:

Telefonzki brog lica kaje je popunile prijavu:

Odgovornost lica koje je popunilo prijavu: 1zjaviiujsm da sam pregledaola

vy prijavu i dasu uneseni podaci, po mom najbeljem zanju i vjerovanju. visrodostojni.

tadni i potpuni.

Potpis sluzhentka Parezne uprave:

Natum prijema prijave:
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Federacija Bosne i Hercegovine
Federalno ministarstvo
finansija/financija
Porezna uprava

Prijava/Odjava lica osiguranih u

Obrazac J53120

odredenim okolnostima

Bar kod

Prvi dio — Podaci o obvezniku uplate doprinosa

3) Silra opline

s [ [JLLIITTTTT]]

23 Naziv obveziika uplate doprinosa:

6) Vrsia prijave

Prijava osiguranja

Odjava osiguranja

:l Promjena lidnih podataka

3y Adresa obveznika uplate doprinosa:

Ty Telelon:

4) Grad 1 postanski broj:

&) E-mail

Drugi dio — Podaci o usiiiuraniu

I | Datum prijave‘odjave’ osiguranja

MO

3 | Osnov za uplatu doprinosa

Tredi dio — Podaci o osiguraniliu

JMB il L identifikacyski broj (za strance)

Prezime i ime Adresa prebivalidta Opéina prebivalidta

S NN EREEEE

LI

JNIEIEREEEN

[

s\l LT PPl (0
JiEEEEEEEEREEEN (01
s\LLLLT TP PTT Pl (0
s LT L] BN
diEEEEEEEEEEEEE EEE
s Tl T] (0
of I (]
LEEEEENENNEEER

L]

Cetvrti dio — Potvrda i prijem

Ovjera predstavnika obvesnika uplate doprinosa

Ovjera prijema u Poreznoj upravi

Patpis podnosioca prijave: atum:

Ime i prezime lica koje je popunilo prijavu: Potpis lica koje je popunilo prijav

JMB lica keje je pepunilo prijavu Tatum:
HNNNEERRENEER -

‘lelefonski brof lica kojs je popunilo prijavu:

1afni i polpuni.

Odgovernost lica keje je popunilo prijavu: Izjavljujom da sam pregledacida
v prijaved da su uneseni padaci, po mom najholjem znanju i vjerovanju, vierodastojnd,

lme i prezime sluzhenika Porezne uprave:

Potpiy sluFhenilea Parezne uprave:

Datum prijema prijave
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Federacija Bosne i Hercepgovine
Ministarstve finansija/financija
Torcznau prava

Obrazac JS3450

Prijava promjene podataka ¢ doprinosima

Prvi dio — Podaci o obvezniku uplaie doprinosa

1)1

=) Sifrn epéine

[T T 1] 00O

2) Naziv abveznika uplate doprinosa:

3 Adresa ahvernika uplile doprinosi:

T Telefon

4) Grad i podtanski hioj

% Btnail:

Dirugi dio — Podaci o periodu osiguranja keji se mijenja

L oding 2OD D
Treci dio — Podaci o osiguranilu
L[ Jvdos il Lignd identifikacijski broj (za strance) [TTTTITTIITITTITITTT T
& Prezime | ime osiguranilca
2 Drievajacle prozime
P re—— OOV VOO0
5 Spel Zenski: D Mugki: D
£ Adresa prebivalifta
7 Opéing prebivalii Sitra opéine: DDD
Cetyrti dio — Promjena podataka o abaveznim doprinosima
121y L [ — TEEEDEINATA i Idopringsi #a Ulkupan i
Poduct poitelky osigurania st osnovu radnog Doprinosi z PO | Doprinosi za 20 RS gty
L i radu & QON daprinosa za placanje
celpuranja adnosa *
1 E 3 | K i g 2 £}
Stari
Novi
Peti dio — Promjena podataka o doprinosima tolkkom bolovanja
Datunt 1awum lraga s .
- Tkupan I Frute nakmada . tin s Tx i T 0
Podluii podctla bolevamnja r.nw_ el rL (\'mbor _”\n Deprimost za 'O Dopninost za £0 m?—‘;mm e o uwmml\w?
Yolovania ATl wsnovy balovanja S16)\8 laprinosa za placarje
1 3 B 4 3 [ T B [
Stari
Novi
Sesta div — Promjena podataka o doprinosima za slai esiguranga koji se raduna s uvedanim trajanjem
k) R > 2 ki SOV L FLLEL OSTZUrHn
Pedaci } atum Datum kraja Sifra 1adnog Stepen uvecania epan brej sati Firwto m ern uJ:L PO STV U st osiiurinia Taprinosi 7a F10)
podetka rada Tads mjesk koge se radund s uvedamim trajanjem
T 7 3 1 = & 7 g
S 12
Novi 12

Sedmi dio - Polveda i prijem

Ovjera predstavnika ohyeznika uplate doprinnsa

Ovjera prijema u Poreznoj npravi

Totpis podnosios rijive:

Tratun

T § privime slufbenika Porcime uprave:

Ime 1 prezime liea koje je pepunilo prijasy

Patpis liea kaje je papunilo prijavu

JME lica kaje je popunilo jr\'avu'

Datum

Telefonski hroj lica kojes je papunila prijavu.

MI

(dgovornast lica keje je popunile prijava: Tziavljujem da sam prealedania evu prijavu i
da sueseni podacl, po mom najbolien znanju L vjeravaniv, ¥jeradostain, tadni i potpuni

Patpis shuzbenika Porezne uprave:

Lyatum prijemd Prijave
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Federacija Bosne i Hercegovine
Federalno ministarstve
finansija/financija
Porezna uprava

Obrazac JS3510

Zahtjev za odjavu sa osiguranja Bar kod

Prvi dio — Podaci o obvezniku uplate doprinosa

vas [ [ [ [[I]]]I]]]

4) Sifra opéine

L]

23y Naviv obvermika uplate doprinosa

3) Telelon

3 Adresa

63 Grad i postanski broj

Drugi dio — Podaci o osiguraniku

L | IMB ili ligni identifikacioni broj (za strancc)

2 | Prezime i ime ogiguranika

3 | Djevojacko prezine

4 | Datum roderja LA A I

5 | Spol Zenski: I:‘ Muski: D

6 | Adresa prebivalista

7 | Opéina prebivalista Sifra upléine: I:“_lu
AP A

Tredi dio — Podaci 0 0snovu za odjavu

I | Datum odjave |_||_|/ I:' I:'/ |_|I_| |_||_|

()

Ravlog odjavivama

L

Objasnjenje:

Ostalo

Trestanak radnog odnosa kod poslodavea (potreban dokaz)
Prestanak poslovne aktivinost poslodavea
Poslodavae se ne moZe pronadl

Odjava sa dobrovolinog osiguranja

Cetvrti dio — Potvrda i prijem

Ovijera osiguranika

Ovjera prijema u Poreznoj upravi

Potpiz osiguranila:

Datum:

Odgovornost osiguranika: Iyjavlujem da sam pregledaoila ovu
prijavu i da su uneseni podaci. po mom najholjem /manju i vigrovanju,
vjerodosiojnl, lagni i polpuni.

Imz i prezime sluzbenika Poreznc uprave

Potpis sTuzbenika Porezne uprave

Datum prijema zahtjeva
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Federacija Bosne i Hercegovine
Federalno ministarstve
finansija/financija
Porezna uprava

Zahtjev za promjenu podataka

Obrazac JS3540

u uvjerenju

Prvi dio — Podaci o obvezniku uplate doprinosa

4) Sifra opéine

vas [ [ [ [[I]]]I]]] 00

23y Naviv obvermika uplate doprinosa

3) Telelon

3 Adresa

63 Grad i postanski broj

Drugi dio — Podaci o osiguraniku

1 | IMB ili ligni identifikacioni broj (za stranee)

2 | Prezime i ime ogiguranika

3 | Djevojacko prezine

4 | Datum roderja LA A I

5 | Spol Zenski: I:‘ Muski: D

6 | Adresa prebivalista

7 | Opéina prebivalista

Sifra ypcine: I:“_lu
.

Treci dio — Podaci o zahtijevanoj promjeni

I | Godina za koju se zahtjeva promjena

LI

2 | Sifra dokumenta godidnjeg uvjerenia

Ostvarena brulo placa kod navedenog
poslodavea

4 | Prilozen dokari

|:| Tgovor o radu

D Platna lista

I:‘ Izvodi iz banke

I:' Ostalo (upisati ispod)

Ln

Opis tra¥ene promjene i ostali podaci koji
mogu pomoéi u tjefavanju zahtjeva

Cetvrti dio — Potvrda i prijem

Ovjera osiguranika

Qvjera prijema u Poreznoj upravi

Tolpis osigurmika

Datum

Tmi i previme sluFbenika Poresnce uprave

TPotpis sluzbenila Porcams uprave

Odgovornost osiguranika: Izjovlujen da sam pregledaoda ovu
prijavi i da sn uneseni podaci, po mom najboljem znanju i vjerovanju,

vierodostojni. tadni i potpuni.

Dalum prijema zahtjeva
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BOSNA 1 HERCEGOVINA Obrazac J83600
FEDERACIJA BOSNE T HERCEGOVINE

FEDERALNO MINISTARSTVO FINANSIJA/FINANCIJA

POREZNA UPRAVA

POTVRDA O STATUSU

Osiguranik

Prezime i ime: XXXXXXX
IMB: XXXXXXX
Liéni identifikacioni broj (LIB): AXXXXX
Datum redenja; XXXXXXX
Adrcsa prebivalidla; XXXXXXX

registrovano «a sljedede vrsie osiguranja:

[ penzijsko-invalidsko [[] zdravstveno osiguranje [ osiguranje od nezaposlenosti
osiguranjc

Obveznici uplate doprinosa su:

Naziv: XXXXXXX

JIB: XXXXXXX

Adrcsa; XXXXXXX

Osnov osiguranja: OSNOV OSIGURANJA IZ OBRASCA
Dnevnoe radno vrijeme osiguranika: 4 sata

Naziv: XXXXXXX

JIB: AXXXXXX

Adrcsa: XXXXXXX

Osnov osiguranja: OSNOV OSIGURANJA IZ OBRASCA
Dnevno radno vrijeme ogiguranika: 4 sata

Potpis:

BAR KOD  sifra dokumenta: xxxsxxxxxs
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BOSNA 1 HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
FEDERALNO MINISTARSTVO FINANSIJA/ FINANCIJA

POREZNA UPRAVA

Obrazac J83650

UVJERENJE O UPLACENIM
DOPRINOSIMA

Qsiguranik
Prezime 1 Lme: XXXXXXX
JMB: XXXXXXX
Licni identifikacioni broj (LTB): XXXXXXX
Adresa: XXXXXXX
Posljcdnja godina (2015):
Broj ]-E‘Ad"i]] Doprinosi
il Tznos Doprinosi
Mjesec re(LnVnDI o0 e w6 (O[S\E LKULNG placeni
prekovrem TN ; : (M
—_— (KM (KD (KM)
Obveznil uplate doprinosa: XxX1
Period: 1.1.2015 - {4 sata dnevno)
Vrsta prihoda; RO
Januar AXXN XNXX XX XX XX ANN 13A
Fehruar KXY XNXX XX XX by XXX DA
Mart ANNN ANXN AX XX XX AXXN DA
April KXXRX XNXXN XX XX ¥X XXX DA
Maj ANNX XAXX AX XX XX AXAX NL
Juni AXXX XNXXN AX XX XX AXN 13A
Juli & * = = N =
August XXXX XNXXN AN XX XX AARN 13A
Septembar KXXX XXXX XX XX XX XXX DA
Oktobar XXXN XNXXN AN AX XX AXN DA
Novembar XXX XNXN »X XX XX XXX NA
Dzcembar ANNN HNXN AX XX XX AXN NI
LIRUPNG AN pavY s e Ray AX ANV 134
Uplailac doprmosa: YYY 1
Vrsta prihoda: AP
LRUENO | KNXXN | XX ‘ XX | XX | AXX DA
Obveznil uplate doprinosa: 777 1
Vrsta prihoda; LI
IKTIPNG | | NXXX | XX ‘ XX | X | XXX | NI
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Obvernik uplate doprinosa: XXX2
Paried: 112015
Vrsta prihoda: RO

12.04.2015 (4 sata dncvno)

Tanuar

hewe 4 IXEX

XXX

Da

Februar

p:9.6.0.N AXXN

AX

XX

NAX

DA

Mart

KNXXN

AX

XX

AXXN

1A

April

XNEN

NXY

XX

ANN

DA

LRUPNG

pavy g

e

AX

Ay

1A

CRUPNO
T4 2003

XY

Uratunate su prijave obradene do 31.03.2016.

* Plada nije prijavljena

Prcthodne godine:

Godina

Broj
radnih sati
redoyvoo /
prekoyrem

e

Iznos

Ukupno (KM)

Prijavljeni doprinosi

PIO
(KM)

70
(KM}

00N
(KM)

TKIPNO
(E™M)

2014,

Obvernik uplate doprmosa: XXX1

DPeriod: 13.4.2014 31122014 (2120 sall)

Dinevno radne viijeme (gati): 8
Wrsta prihoda: RO

NAPOMENA: Nisu prijavljeni podaci o svim pladama

Pladenn XENXY

INNY

¢

XX

g NXXN

XXXX

XX

XXX

Obvernik uplate doprinosa: YYY 1
Vrgta priloda: AP

Pludeno | - |

HNXX

Obveenil uplate doprinosa: 7.7.7.1
Virgta prihoda: L1

FPladeno | - |

XXX

XX

Obvomik uplals doprimosa: XNX2
Period: 1.1.2014 — 12.04. 2014 {829 sati)
Dincvno radne < (sali): 8
Vrata prihoda: RO

Pladeno AXXX

MY

XN

NN

UKUPNQ
£4

4 XA
GODNT

XXX

XX

AX

XXX

2013,

Obvernik uplate doprinosa: XXX2Z
Period: 1.1.2013
Dinevno radne viijeme (sati): 8
Vrsta prihoda: RO

FTAZ2013 (2120 saui)

Fladena IEX

Lg XXX

UKUPNO
ZA
GODNT

XXXX

XX

XXX

2012

Obvoznik uplals doprimosa: XNX2

Period: 1.1.2012 -3 1.12.2012 {2120 sati)

Dincvno radne v
Nrsta prihoda: RO

e (sali): 4

Pladzna XAXXN

XX

XX

XXX

Lig KNXN

A

XX

XXX

UKUPNO

7i ANXY

XX

XX

ARY
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CODINY

Obvernik uplate doprinosa: XXX2

Period: 1.1.20017. 31122011, (2120 sali)
Dnevno radno vrijeme (sati): 8

Vrsta prih RO

NAPOMEN, {isn prijavlieni podaci o svim platama
Fladene | XXXX I XNNXY .\'.\'| .‘(.\'l \'\'l NXX

Obvemnik vplats doprinosa: 222 1
Vrata prihoda: TP

2011,

Pladzna XAXXN XXXX XX XX XX XXX
URKUPNQ

Zl ROV XXXX XX AX XX XXX
CODINL

RO — Primanja po osnovu radnog osnova

AT - Isplate po osnovu autorskih prava 1 prava srodnih autorskom pravu
LP — Lifna primunja koja nisu 12 radnog odnosa

PIO — Penzijsko 1 invalidske osigiranje

Z0O — Zdravslvenoe osiguranje

OON = Osiguranje od nesaposlenosti

01.05.2015

BAR KOD iifra dokumenta: xxsesesess
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Na temelju ¢lanka 16. Zakona o jedinstvenom sustavu
registracije, kontrole i naplate doprinosa ("SluZbene novine
Federacije BiH", broj 42/09), federalni ministar financija-
federalni ministar finansija donosi

PRAVILNIK

O PODNOSENJU PRIJAVA ZA UPIS I PROMJENE
UPISA U JEDINSTVENI SUSTAV REGISTRACIJE,
KONTROLE I NAPLATE DOPRINOSA

. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom propisuje se postupak i na¢in podnoSenja
prijavazaupis u Jedinstveni sustav registracije, kontrole i naplate
doprinosa (u daljnjem tekstu: Jedinstveni sustav) koji se vodi u
Poreznoj upravi Federacije Bosne i Hercegovine (u daljnjem
tekstu: Porezna uprava).

Pravilnikom se ureduje: registracija obveznika uplate
doprinosa u Jedinstveni sustav, postupak podnoSenja prijave i
registracije za upis osiguranika i osoba osiguranih po drugom
osnovu u Jedinstveni sustav i postupak dodjeljivanja Osobnog
identifikacijskog broja (u daljnjem tekstu: OIB) svakom
osiguraniku koji se registrira u Jedinstveni sustav, postupak
potreban za promjenu podataka o osiguraniku, postupak
potreban za odjavu osiguranika, prijave, izvjeStaji i zahtjevi u
skladu sa Zakonom o Jedinstvenom sustavu registracije, kontrole
inaplate doprinosa (u daljnjem tekstu: Zakon), te uvjerenja koja
izdaje Porezna uprava iz Jedinstvenog sustava.

Obrasci potrebni za prijavu, promjenu podataka i odjavu iz
Jedinstvenog sustava sastavni dio su ovog Pravilnika.

II. REGISTRACIJA OBVEZNIKA UPLATE DOPRINOSA

Clanak 2.

Registracija pravnih osoba, drugih organizacija i
poduzetnika vr§i se u skladu sa Pravilnikom o dodjeljivanju
identifikacijskih brojeva i poreznoj registraciji poreznih
obveznika na teritoriji Federacije Bosne i Hercegovine
("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 39/02, 1/03 i 11/04 , u
daljnjem tekstu: Pravilnik o poreznoj registraciji).

Pravna osoba, druga organizacija i poduzetnik, koji su
registrirani u Poreznoj upravi, u skladu sa stavkom 1. ovog
¢lanka bit ¢e istovremeno registrirani u Jedinstvenom sustavu.

Clanak 3.

Dobrovoljni obveznik uplate doprinosa za mirovinsko i
invalidsko osiguranje (u daljnjem tekstu: dobrovoljni obveznik
uplate doprinosa) i osoba koja uplacuje zdravstveno osiguranje
osobnim sredstvima, registrira se u Jedinstveni sustav kao
obveznik uplate doprinosa u nadleZnoj ispostavi Porezne uprave
umjestu prebivaliSta, odnosno boravista u skladu sa ¢lankom 10.
ovog Pravilnika.

Clanak 4.

Postupak dodjeljivanja identifikacijskog broja i porezne
registracije poreznih obveznika je jedinstven i istodobno
predstavljaregistraciju obveznika uplate doprinosa u Jedinstveni
sustav.

Jedinstveni sustav potrebne podatke za registraciju
obveznika uplate doprinosa koristi iz poreznog sustava.

Porezna uprava izdaje uvjerenje o registraciji svakom
obvezniku uplate doprinosa registriranom u Jedinstvenom
sustavu u skladu sa ¢lankom 11. Zakona.

Oblik i sadrzaj uvjerenja o registraciji propisani su
Pravilnikom o poreznoj registraciji.

Uvjerenje o registraciji poreznog obveznika i uvjerenje o
registraciji obveznika uplate doprinosa je jedinstveno.

Clanak 5.
Odjava obveznika uplate doprinosa vr$i se u skladu sa
Pravilnikom o poreznoj registraciji.

III. POSTUPAK PODNOSENJA PRIJAVE ZA UPIS

Clanak 6.
Obveznik uplate doprinosa podnosi potpisanu prijavu za upis
u Jedinstveni sustav u mjerodavnoj ispostavi Porezne uprave iz
¢lanka 9. st. 1., 2.1 3. ovog Pravilnika, u roku od sedam dana od
dana otpocinjanja rada uposlenika kod istog, ili od dana koji je
odreden rjeSenjem o utvrdivanju prava na osiguranje.
Ukoliko se prijava iz stavka 1. ovog c¢lanka podnosi
elektronski primijeniti ée se Zakon o elektronskom potpisu.
Porezna uprava vr§i unoSenje i obradu podataka iz podnesene
prijave za upis u Jedinstveni sustav u roku od tri dana od dana
prijema prijave.
Clanak 7.

Preuzimanjem Baze podataka iz izvanprorac¢unskih fondova,
osiguraniku koji je registriran u izvanprorac¢unskom fondu
Porezna uprava dodjeljuje OIB i dodjeljivanjem OIB-a smatra se
registriranim u Jedinstvenom sustavu.

Osiguranik mozZe imati samo jedan OIB koji predstavlja
jedinstvenu Sifru i ista se ne moZe ponovno dodijeliti drugom
osiguraniku.

OIB se sastoji od 11 znamenki. Prva znamenka je 7 i druga
znamenka je 2, Sto je oznaka za Federaciju Bosne i Hercegovine.
Ostalih osam znamenki se nize prema redoslijedu i povecava se
za jedan za svakog novog subjekta koji se upie u Jedinstveni
sustav. Posljednja znamenka je kontrolna znamenka koja se
izraCunava koriStenjem modula 11.

Porezna uprava podatke iz prijave unosi u Jedinstveni sustav
i ukoliko se utvrdi da osoba nije registrirana u sustavu dodjeljuje
joj OIB.

OIB se ne dodjeljuje osiguranicima registriranim u Jedinstveni
sustav Republike Srpske i Br¢ko Distriktu,ve¢ se azuriraju
postojece evidencije.

Clanak 8.

Ako Porezna uprava utvrdi da su podaci u prijavi za upis u
Jedinstveni sustav neto¢ni ili nepotpuni zatrazit ¢e od
podnositelja prijave da otkloni utvrdene nedostatke. Podnositelj
prijave za upis u Jedinstveni sustav je duZan da uroku od 15 dana
od dana prijema izvje$c¢a otkloni utvrdene nedostatke i dostavi
ispravno popunjenu prijavu.

Clanak 9.

Obveznik uplate doprinosa podnosi za uposlenika prijavu za
upis u Jedinstveni sustav prema sjediStu obveznika uplate
doprinosa, a poslovne jedinice izvan mjesta sjediSta prema
sjedistu te poslovne jedinice.

Obveznik uplate doprinosa za uposlenike u institucijama
Bosne i Hercegovine sa prebivaliStem u Federaciji Bosne i
Hercegovine, podnosi prijavu iz stavka 1. ovog ¢lanka u
ispostavi Porezne uprave prema prebivali§tu uposlenika.

Obveznici uplate doprinosa sa sjediStem na teritoriji
Republike Srpske, Br¢ko Distrikta i obveznici uplate doprinosa
Cije sjediste je izvan teritorije Bosne i Hercegovine a poslovnice
imaju na teritoriji Federacije Bosne i Hercegovine, za uposlenike
sa prebivaliStem u Federaciji Bosne i Hercegovine, prijavu iz
ovog ¢lanka podnose prema prebivaliStu uposlenika.

Prijava iz st. 1., 2. i 3. ovog ¢lanka je prijava za osiguranje
(JS3100) koju obveznik uplate doprinosa za uposlenika podnosi
za upis u Jedinstveni sustav.

Prijava za osiguranje podnosi se u roku od sedam dana od
dana otpocinjanja rada kod poslodavca.

Clanak 10.

Dobrovoljni obveznik uplate doprinosa i osoba koja uplacuje
zdravstveno osiguranje osobnim sredstvima podnosi prijavu za
upis u Jedinstveni sustav u ispostavi Porezne uprave u mjestu
prebivalista ili boravista.



