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Hercegovacko-neretvanskog kantona

MINISTARSTVO OBRAZOVANJA,
NAUKE, KULTURE I SPORTA

563

Na osnovu c¢lana 9. Zakona o kantonalnim
ministarstvima i drugim tijelima kantonalne uprave
“Sluzbene novine HNK”, broj: 4/98, 1/02, 4/07 i
2/13) i ¢lana 59., stav (1) Zakona o obrazovanju
odraslih(,,Sluzbene  novine  Hercegovacko —
neretvanskog kantona“, broj: 4/18), Ministarstvo
obrazovanja, nauke, kulture i sporta Hercegovacko —
neretvanskog kantona donosi

PRAVILNIK
O SADRZAJU 1 POSTUPKU IZDAVANJA
JAVNE ISPRAVE U OBRAZOVANJU
ODRASLIH

Clan 1.
(Predmet pravilnika)

Ovim pravilnikom propisuje se naziv, sadrzaj
i oblik javnih isprava kod obrazovanja odraslih u
sticanju srednje skolske i srednje strucne spreme,
prekvalifikacije, usavrSavanja, sticanju nize strucne
spreme, osposobljavanju i u osnovnoskolskom
obrazovanju.

Clan 2
(Javne isprave)

Javne isprave koje se izdaju kod obrazovanja
odraslih su: uvjerenje o zavrSenom razredu osnovne
Skole, svjedodZzba o zavrSenoj osnovnoj Skoli,
svijedodzba o zavrSenom razredu srednje Skole,
diploma o zavrSenoj srednjoj Skoli, uvjerenje o
usavrSavanju, uvjerenje o osposobljenosti i uvjerenje
0 znanju stranog jezika.

Clan 3.
(Sadrzaj javnih isprava)

Javne isprave iz ¢lana 2. ovog pravilnika sadrze:

a) naziv i sjediSte organizatora obrazovanja
odraslih (u daljnjem tekstu: organizator).

b) djelovodni broj i datum izdavanja isprave,

c) redni broj u mati¢noj knjizi polaznika, ime
i prezime polaznika, dan, mjesto, op¢ina i drzava
rodenja, drzavljanstvo i ime jednog roditelja,

d) naziv programa obrazovanja odraslih,

e) 1imeiprezime te potpis razrednika/ce odnosno
voditelja/ice obrazovne grupe i

f)  direktora/ice organizatora, te mjesto za pecat
organizatora,

g) broj i datum rjeSenja o upisu organizatora u
registar organizatora.

Clan 4.

(Uvjerenje o zavrSenom razredu osnovne $kole)

(1) Osim podataka iz ¢lana 3. ovog pravilnika,
uvjerenje o zavrSenom razredu osnovne Skole sadrzi
i podatke o godini odnosno nivou obrazovanja
(razredu), postignutom uspjehu po nastavnim
predmetima i opfem uspjehu polaznika, te tekst:
,»Ocjene iz predmeta su: ,,odlian (5), vrlo dobar (4),
dobar (3) i dovoljan (2).*

(2) Uvjerenje o zavrSenom razredu osnovne
Skole ima oblik poluarka veli¢ine 21x30 cm, i izdaje
se na propisanom obrascu broj 1. koji je sastavni dio
ovog pravilnika.

Clan 5.
(Svjedodzba o zavrsenoj osnovnoj $koli)

(1) Osim podataka iz ¢lana 3. ovog pravilnika,
svjedodzba o zavrSenoj osnovnoj Skoli sadrzi i
podatke o godini obrazovanja, postignutom uspjehu
po nastavnim predmetima i opéem uspjehu polaznika,
te tekst: ,,Broj¢ane ocjene su: ,,odlican (5), vrlo dobar
(4), dobar (3) i dovoljan (2).“

(2) Svjedodzba o zavrSenoj osnovnoj skoli ima
oblik poluarka veli¢ine 21x30 cm, i izdaje se na
propisanom obrascu broj 2. koji je sastavni dio ovog
pravilnika.

Clan 6.
(Svjedodzba o zavrSenom razredu srednje Skole)

(1) Osim podataka iz ¢lana 3. ovog pravilnika,
svjedodzba o zavrSenom razredu srednje skole sadrzi
i podatke o programu obrazovanja odraslih, godini
obrazovanja, postignutom uspjehu po nastavnim
predmetima i opfem uspjehu polaznika, te tekst:
»Brojéane ocjene su: ,,odlican (5), vrlo dobar (4),
dobar (3) i dovoljan (2).*

(2)Svjedodzba o zavrSenom razredu srednje
Skole ima oblik poluarka velic¢ine 21x30 cm, i izdaje
se na propisanom obrascu broj 3. koji je sastavni dio
ovog pravilnika.

Clan 7.

(Diploma o zavrsenoj srednjoj Skoli/srednjoj stru¢noj
Skoli/srednjoj $koli po modularnim nastavnim
planovima i programima)

(1) Osim podataka iz ¢lana 3. ovog pravilnika,
diploma o zavrsenoj srednjoj $koli/ srednjoj stru¢noj
Skoli/srednjoj Skoli po modularnim nastavnim
planovima i programima sadrzi i podatke o programu
obrazovanja odraslih, vrsti srednje Skole, podatke o
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prethodno zavrSenom razredu, podatke o postignutom
uspjehu na maturskom/zavrsnom ispitu, podatke
o ispitiva¢ima 1 potpis ispitivata na maturskom/
zavrsnom ispitu, te tekst: ,,Ocjene iz predmeta su:
,odli¢an (5), vrlo dobar (4), dobar (3) i dovoljan (2).

(2) Diploma o =zavrSenoj srednjoj Skoli/
srednjoj stru¢noj skoli/srednjoj Skoli po modularnim
nastavnim planovima i programima ima oblik arka
veli¢ine 21x30 cm, i izdaje se na propisanom obrascu
broj 4. koji je sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 8.
(Uvjerenje o usavrSavanju)

(1) Osim podataka iz ¢lana 3. ovog pravilnika,
uvjerenje o usavrsavanju sadrzi i podatke o trajanju
programa usavrsavanja, nastavnim sadrzajima kao i o
kratkom opisu tih sadrzaja.

(2) Uvjerenje o usavrsavanju ima oblik poluarka
veli¢ine 21x30 cm, i izdaje se na propisanom obrascu
broj 5. koji je sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 9.
(Uvjerenje o osposobljenosti)

(1) Osim podataka iz ¢lana 3. ovog pravilnika,
uvjerenje o osposobljenosti sadrzi i podatke o trajanju
programa osposobljavanja, nastavnim sadrzajima kao
i kratak opis tih sadrzaja.

(2) Uvjerenje o osposobljenosti ima oblik
poluarka veli¢ine 21x30 cm, i izdaje se na propisanom
obrascu broj 6. koji je sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 10.
(Uvjerenje o znanju stranog jezika)

(1) Osim podataka iz ¢lana 3. Ovog pravilnika,
uvjerenje o znanju stranog jezika sadrzi i podatke o
trajanju programa i stepena ucenja stranog jezika,
podatke o polaganju dijelova ispita i opem uspjehu,
tekst: ,,Polaznik-ca je dana godine
uspjesno polozio-la ispit ocjenom « ) .,
te mu-joj se izdaje uvjerenje o poznavanju stranog
jezika nivoa: Al (pripremni nivo), A2 (osnovni
nivo), B1 (prijelazni nivo), B2 (samostalni nivo),
C1 (napredni nivo) i C2 (izvanredni nivo), ocjena za
uspjeh: odli¢an (5), vrlodobar (4), dobar (3), dovoljan
(2).«

(2) Uvjerenje o znanju stranog jezika ima oblik
poluarka veli¢ine 21x30 cm, i izdaje se na propisanom
obrascu broj 7. koji je sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 11.
(Stampanje javnih isprava)
(1) Obrasci javnih isprava iz ¢lana 2. Ovog
pravilnika Stampaju se na specijalnom neizbijeljenom

papiru tezine stotinudvadeset grama po kvadratnom
metru (120 gr/m2), na podlozi u svjetloplavoj boji s
tekstualnim dijelovima u crnoj boji.

(2) Svi obrasci javnih isprava naslovljeni su
rije¢ima:

“BOSNA I HERCEGOVINA, FEDERACIJA
BOSNE I HERCEGOVINE, HERCEGOVACKO-
NERETVANSKI KANTON, GRAD/
OPCINA ” 1 §tampaju se u crnoj boji.

(3) Na obrascu je utisnut grb Hercegovacko-
neretvanskog kantona tamnije boje od boje

podloge obrazaca.

(4) Obrasci javnih isprava Stampani su na
bosanskom/hrvatskom/srpskom jeziku i latinicnom
ili ¢irilicnom pismu.

Clan 12.
(Nacin upisa podataka u javnim ispravama)

(1) Podaci u javnim ispravama unose se mastilom
ili dokumenta hemijskom olovkom ili printanim
laserskim nac¢inom iz racunara.

(2) Naziv organizatora, ime i prezime polaznika/
ce, ime roditelja, nazivi mjesta i drzava, te nazivi
nastavnih predmeta, programa obrazovanja i
zanimanja, upisuju se u nominativu.

Clan 13.
(Zabrana slobodne prodaje javnih isprava)

(1) Obrasci javnih isprava iz clana 2. ovog
pravilnika ne stavljaju se u slobodnu prodaju.

(2) Organizator naruCuje obrasce neposredno
od izdavaca.

(3) Postupak pohranjivanja i zaStite obrazaca
javnih isprava te uniStavanje pogresno popunjenih
obrazaca utvrduje direktor organizatora.

Clan 14.
(Izdavanje javnih isprava)

Javne isprave iz ¢lana 2. ovog pravilnika izdaje
organizator koji je upisan u Registar organizatora
kod Ministarstva obrazovanja, nauke, kulture i sporta
Hercegovacko-neretvanskog kantona.

Clan 15.
(Zastita javnih isprava)

Radi spreCavanja zloupotrebe i zaStite javne
isprave od pokuSaja mehanickog ili hemijskog
brisanja upisanih podataka, obrasci za javne isprave
Stampaju se na papiru koji je hemijski reaktivan (4T
zastita-hemijska zastita) tako da pri pokusaju brisanja
mijenja boju.
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Clan 16.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana
objavljivanja u ,,Sluzbenim novinama Hercegovacko-
neretvanskog kantona“,a primjenjivat ¢e se od Skolske
2022/2023. godine.

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
HERCEGOVACKO - NERETVANSKI KANTON
Ministarstvo obrazovanja, nauke, kulture i sporta

Broj:05-02-02-1227-6/20
Mostar, 22.10.2021. godine

MINISTAR
dr.sc. RasidHadzovié,s.r.
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJABOSNEIHERCEGOVINE

HERCEGOVACKO-NERETVANSKI KANTON
GRAD/OPCINA

NAZIV ORGANIZATORA OBRAZOVANJA ODRASLIH

Sjediste Broj mati¢ne knjige-sveske/redni brojpolaznika

UVJERENJE

O ZAVRSENOM RAZREDU OSNOVNE SKOLE

sin-kéi

Skolska /______godina

(Prezime i ime polaznika)

roden-a godineu op¢ina

drzava, drzavljanin-ka

upisan-a je u program obrazovanjaodraslihdana_ godine i pohadao-lajeskolske20

godineput ( ) razred, te je pokazao-la sljedeciuspjeh:

@)

0

0

0

0

0

0

0

0

@)

0

0

0

0

0

0

0

OPCI USPJEH

@)

Prema tome, polaznikjesa, ( )uspjehomzavrsio-la

() razred.

Organizatorobrazovanjaodraslihjeupisanuregistar,RjeSenjembroj:

od

godine, podrednimbrojem nastrani

0] godine Djelovodnibroj

razrednik-ca

Direktor-ica

(ime 1 prezime, potpis)

Ocjene iz predmeta su:odli¢an(5),vrlodobar(4),dobar(3),dovoljan(2)inedovoljan(1)

(ime i prezime, potpis)

Obrazac broj: 1
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJABOSNEIHERCEGOVINE

HERCEGOVACKO-NERETVANSKI KANTON
GRAD/OPCINA

NAZIV ORGANIZATORA OBRAZOVANJA ODRASLIH

Sjediste Broj mati¢ne knjige-sveske/rednibrojpolaznika

Skolska

SVJEDODZBA

O ZAVRSENOJ OSNOVNOJ SKOLI

sin-k¢i

/ godina

(Prezime i ime polaznika)

roden-a, godineu op¢ina

drzava drzavljanin-ka

upisan-aje u program obrazovanjaodraslihdana godine i po

/ godine put () razred, te je pokazao-la sljedeciuspjeh:

hadao-la je skolske 20

OPCI USPJEH

Organizator obrazovanja odraslih je upisan u Registar,Rjesenjembroj:

Prema tome, polaznik-cajesa () uspjehom zavrsio-la deveti ( 9) razred osnovne $kole.

od

godine, podrednimbrojem nastrani

U godine Djelovodnibroj

razrednik-ca

Direktor-ica

(ime iprezime,potpis)

BROJCANEOCJENESU:odli¢an(5),vrlodobar(4),dobar(3),dovoljan(2)inedovoljan(1)

(ime i prezime,potpis)

Obrazac broj: 2
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJABOSNEIHERCEGOVINE

HERCEGOVACKO-NERETVANSKI KANTON
GRAD/OPCINA

NAZIV ORGANIZATORA OBRAZOVANJA ODRASLIH

(Sjediste)
Naziv programa obrazovanja odraslih
Skolska / godina
O ZAVRSENOM RAZREDU SREDNJE SKOLE
sin-kéi
(Prezime i ime polaznika)
roden-a godineu op¢ina _ drzava

drzavljanin-ka

upisan-ajeuprogramobrazovanjaodraslih(sticanja/prekvalifikacije/dokvalifikacije)dana

godine i pohadao-lajeskolske20 / godine put () razred, te je pokazao-la
sljedec¢iuspjeh:
NASTAVNI PREDMETI
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O
OPCI USPJEH ()
Prema tome, polaznik-cajesa ( )uspjehomzavrsio-la razred.
Organizator obrazovanja odraslih je upisan u Registar,Rjesenjembroj: od
godine, podrednimbrojem, nastrani
Djelovodnibroj: Redni broj u mati¢nojknjizi:
U godine
razrednik-ca Direktor-ica
M.P
(ime i prezime,potpis) (ime i prezime,potpis)

BROJCANEOCJENESU:odli¢an(5),vrlodobar(4),dobar(3),dovoljan(2)inedovoljan( 1)
Obrazac broj: 3




Broj 8 - Strana 114 SLUZBENE NOVINE 23. novembar, 2021.

Hercegovacko-neretvanskog kantona

BOSNA | HERCEGOVINA FEDERACIJA
BOSNE | HERCEGOVINE
HERCEGOVACKO-NERETVANSKI KANTON

GRAD/OPCINA
NAZIV ORGANIZATORA OBRAZOVANJA ODRASLIH

(Siediste)

Skolska / godina

DIPLOMA

OZAVRSENOJSREDNJOJSKOLI-SREDNJOJSTRUCNOJSKOLI-SREDNJOJ
SKOLI PO MODULARNIM NASTAVNIM PLANOVIMA | PROGRAMIMA

Obrazac broj: 4
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SIN=KCl. vttt [oTo LT TP OPRPPRPNt godine

LU SRR PSPPSR [o] o 11 - TSRS UPPRURUPRNE
AIZAVA e e ArZavljanin-Ka...........cccceriiineii e
ggjﬁig-ajeuprogramobrazovanjaodraslih(sticanja/prekvalifikacije/dokvalifikacije)dana ................................................... godine

Nakonprethodnozavrsenihrazredaito............cccc..()eeveeeeeieiiiiiieeeieiiiiiee e ceiiiieee e yeieeeeeee s ey
(razred) (djelovodni broj svjedodzbeidatum) (razred) (djelovodni broj svjedodzbe idatum)
............................................................... BN () < - B PURPPUPRPT
(razred) (djelovodni broj svjedodzbeidatum) (razred) (djelovodni broj svjedodzbei datum) (naziv struénogzvanja/zanimanja)
OdIUKOMDIOJ it O e godine, polaznik-ca je stekao-la uslove zapolaganje

zavr$nog/maturskog ispita.

Namaturskom/zavr§nomispitukojegjepolaznik-capolagao-lau

postignut je sljedecéi uspjeh:

Prezime i ime ispitivaca
Potpis ispitivaca

Predmeti na maturskom/zavr§nom ispitu Ocjena
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Prema tome, polaznik-ca

(Prezime i ime polaznik-ce)

B ( Juspjehompolozio-lamaturski/zavr$niispitistekao-lastru¢nozvanje/zanimanje............
OrganizatorobrazovanjaodraslihjeupisanuRegistarorganizatoraobrazovanjaodraslih,RjeSenjembroj............cc.cccovciienecinnnnn. od
........................... godine,podrednimbrojem.......................nastrani ........................... koje vodi Ministarstvo obrazovanja,nauke,

kulture i sporta Hercegovacko-neretvanskog kantona.

Redni broj u mati¢noj knijizi

RAZREDNIK-CA DIREKTOR-ICA

M.P.

(Ime iprezime,potpis) (Ime i prezime,potpis)

OCJENE IZ PREDMETA SU: odli¢an (5), vrlodobar (4), dobar (3), dovoljan (2).
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJABOSNEIHERCEGOVINE

HERCEGOVACKO-NERETVANSKI KANTON
GRAD/OPCINA

NAZIV ORGANIZATORA OBRAZOVANJA ODRASLIH

(Sjedite)
Naziv programausavrSavanja
UVJERENJE
O USAVRSAVANJU
sin-k¢i
(Prezime i ime polaznika)
roden-a godineu op¢ina
drzava drzavljanin-ka
pozanimanju upisan-a je u program usavrsavanjadana
naosnovu

Polaznik-ca je pohadao-la program usavrSavanja u trajanjuoddana godine dodana

godine koji je obuhvatao sljedece nastavne sadrzaje:

Naziv nastavnog sadrzaja Kratak opis nastavnog sadrzaja

joj se izdaje uvjerenje o usavr$avanju.

Polaznik-cajedana godine uspjesno polozio-la zavr$ne provjere iz nastavnih sadrzaja temu-

Organizator obrazovanja odraslih je upisan u Registar,Rjesenjembroj: od
godine, podrednimbrojem nastrani
Djelovodnibroj: Redni broj u mati¢nojknjizi:
U godine
Voditelj-ica Direktor-ica

(ime iprezime,potpis) (ime i prezime,potpis)

Obrazac broj: 5
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJABOSNEIHERCEGOVINE

HERCEGOVACKO-NERETVANSKI KANTON
GRAD/OPCINA

NAZIV ORGANIZATORA OBRAZOVANJA ODRASLIH

(Siediste)
Naziv programa osposobljavanja

UVJERENJE
0 OSPOSOBLJENOSTI

sin-k¢i

(Prezime i ime polaznika)

roden-a godineu opcina

drzava drzavljanin-ka

pozanimanju, upisan-a je u programosposobljavanjadana

naosnovu

Polaznik-ca je pohadao-la program osposobljavanja u trajanjuoddana godine dodana

godine koji je obuhvatao sljedece nastavne sadrzaje:

Naziv nastavnog sadrzaja Kratak opis nastavnog sadrzaja

Polaznik-cajedana godine uspjesno polozio-la zavrSne provjere iz nastavnih sadrzaja temu-

joj se izdaje uvjerenje o osposobljenosti.

Organizator obrazovanja odraslih je upisan u Registar,Rjesenjembroj: od
godine, podrednimbrojem nastrani

Djelovodnibroj: Redni broj u mati¢nojknjizi:

18] godine

Voditelj-ica Direktor-ica

(ime iprezime,potpis) (ime i prezime,potpis)

Obrazac broj: 6
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJABOSNEIHERCEGOVINE

HERCEGOVACKO-NERETVANSKI KANTON
GRAD/OPCINA

NAZIV ORGANIZATORA OBRAZOVANJA ODRASLIH

izdaje uvjerenje o poznavanju stranog jezikanivoa:

(Siediste)
Nazivprograma
O ZNANJU STRANOG JEZIKA
sin-kéi
(Prezime i ime polaznika)
roden-a godineu, opcina
drzava drzavljanin-ka
Polaznik-ca je pohadao-laprogramucenja, jezika stepena ucenja u trajanju oddana
(naziv stranog jezika)
godinedodana godine.
Podaci o polaganju dijelova ispita
Naziv Datum polaganja Ocjena
)
(G
(G
Polaznik-cajedana godine uspjesno polozio-laispitocjenom, (), te mu-joj se

o Al(pripremninivo) o A2(osnovninivo) o B1 (prijelazninivo)

0 B2(samostalninivo) o Cl(napredninivo) o C2 (izvanredninivo)

od

Organizator obrazovanja odraslih je upisan u Registar,Rjesenjembroj:
godine, podrednimbrojem nastrani

Djelovodnibroj: Redni broj u mati¢nojknjizi:

U godine

Voditelj-ica

Direktor-ica

(ime iprezime,potpis)

OCJENE ZA USPJEH SU:odli¢an(5),vrlodobar(4),dobar(3),dovoljan(2)

(ime i prezime,potpis)

Obrazac broj: 7




